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PLAN DE NECESIDADES DE PERSONAL

OBJETIVO: Contar con el personal necesario y en las fechas requeridas, para que la institucién, sus unidades administrativas y procesos, realicen sus actividades satisfactorlamente.

(1) DENOMINACION
DEL CARGO

(2)
DESVINCULACIONES

INFORMACION PARA

NUEVOS INGRESOS

(3) No. DE NUEVOS
SERVIDORES
REQUERIDOS

(4) UNIDAD
ADMINISTRATIVA
O PROCESO

(5) ATRIBUCIONES Y
RESPONSABILIDADES
(FUNCIONES)

(6) MODALIDAD DE
RECLUTAMIENTO

(7) ESCALA
SALARIAL

(8) FECHA PROBABLE
DE INGRESO

|Inspector de bienes [

3171242024

Unidad de bienes

|. Realizar inspecciones de
bienes muebles e inmuebles.
2 Efectuar asignaciones y
descargos a travez de
inventarios respectivos

3. Efectuar inspeciones de
bienes adquirides

Mixto

20,000.00

Primer trimestre

|Inspector de bienes Ii

3171202024

Unidad de bienes

|. Realizar inspecciones de
bienes muebles e inmuebles.
2 Realizar inspecciones de las
nuevas adquisiciones 3.
Realizar intario fisico y
tecnico solicitud o cuando la
institucion fa requiera 3
Efectvar asignaciones y
descargos de los bienes
adquiridos, transferides o

desechados

Mixto

L

22,000.00

Primer trimestre




Auxiliar de
preintervencion

311122024

2 Preintervencion

|. EJercer las operaciones en
los terminos que sefiala la
ley. 2,
Implementacion de las leyes
de control

3. Recepcion de documentos
para revision y devolucion si
hay inconsistencias

4 Escaneo y archivo de
documentacion

Mixto

L

18,000.00

Primer trimestre

Asistente de
Subgerencia de Logistica y
Operaciones

3111272024

| Logistica y operaciones

1. Controlar la agenda,
convacar y confirmar
reuniones de trzbajo con el
fin que el superior cumpla
con dichas reuniones

2. Dar monitoreo y
seguimiento a algunos
|proyectos de ejecucion por
orden del superior inmediato
3. atender consultas de los
jefes de unidade y de todos
aquellos que requicren
servicios de Informacion

Mixto

L

18,000.00

Primer trimestre

Videografo

3111242024

b Comunicaciones

l. Produccion de contenido
audivisual institucional
Institucional 2. Generacion
de guiones para material
audivisual

Mixto

L

20,000.00

Primer trimestre
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Fotografo

3171212024

| Comunicaciones

|. Tomar fotografia
Im_._un:_._nmo_.a_oa. eventos y
giras 2.
Avrchivar fotografias para
futuros trabajo de edicion
3. Edicton de fotografia para

arte y disefio de lz instituion

Mixeo

L

20,000.00

Primer trimestre

ling. Desarrollador

3171212024

| Comunicaciones

I. Mantenimiento de la
pagina Web 2.
Disefio y diagramacion de
web 3
Creacion de Portafolio

4 Revista digital en su

creacion

Mixto

L

25,000.00

Primer trimestre

Analista de Presupuesto
|UPEG

31/12/2024

1 UPEG

Velar por el cumplimiento de
las politicas, normas y
procedimientos en materia
financiera y presupuestaria,
que ayuden al mejor
desenvolvimiente de las
operaciones de PROASOL.,

Mixto

25,000.00

Primer trimestre
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Planificador IV

3111212024

UPEG

Asistir a la coordinacion de
la unidad de planificacion y
evaluacién de fa gestion en la
ajecucién de las diferentes
actividades encaminadas al
anilisis de los planes,
programas y proyectos
presentados por las
diferentes éreas, asi como en
ta reallzacién de las
evaluaciones periddicas de
los mismos; preparacién de
los planes operativos de la
institucion, formulacion def
plan estratégico y
anteproyecto de

presupu esto

Mixto

L

25,000.00

primer y segundoe trimestre

Analista de Presupuesto

3111212024

Presupuesto

Velar por el cumplimiento de
las politicas, normas y
procedimientos en materia
financiera y presupuestaria,
que ayuden al mejor
desenvolvimiento de las
operaciones de PROASOL.

Mixto

L

25,000.00

Segundo trimestre

Auxiliar de almacen

31122024

Almacen

Brindar apeyo en los
procesos de almacén que
garanticen la seguridad y
trazabilidad de las
tdonaciones mlentras se
encuentre en custodia.

IMixto

L

16,000.00

Primer trimestre




IPromotor Social

/1212024

Coordinacion Tecnica
|5 de Porgramas y

Proyectos

_?o_._._n.n_ogw y fortalecer los
procesos de atencion
brindada a las poblaciones
vulnerables a nivel de campo
a fin de brindar seguimiento
a las atenctones brindadas en
la linea emocional, afectiva y
psicosocial, garantizando el
cumplimiento de una
atencion de calidad en el
marco de los derechos

humanos.

{Mixto

L

16,000,00

primer y segundo trimestre

|efe de la unidad
Articulacion programatica

3111212024

Coordinacion Tecnica
2 de Porgramas y

{Proyectos

Liderar y verfficar la
permanente articulacion de
la oferta de programas y
proyectos sociales, a fin de
dar respuesta integral a las
necesidades de las
poblaciones vulnerables
obigto de PROASOL,

Mixto

L

35,000.00

Primer trimestre

Enlaces departamentales

31/12/2024

Coordinacion Tecnica
18 de Porgramas y

Proyectos

Contribuir a establecer
relaciones y acciones de
Tm.mnm:n._w técnica para la
organizacion e
implementacidn de espacios
de coordinacién
interinstitucional,
incorporando en los
territorios a los diferentes
actores del desarrollo social
con partlcipacién de
representantes lideres de los
grupos vulnerables a atender,
articulando los procesos de
intervencion de PROASOL.

Mixto

L

25,000.00

primer y segunde trimestre
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Tecnicos territoriales

3171212024

46

Coordinacion Techica
de Porgramas y

Proyectos

Contribuir a establecer
relaciones y acciones de
fortalecimiento y de
cooperacion
interinstitucional con
gobiernos municipales,
locales y
territoriales(mancomunidade
s) para articular
intervenciones de procesos
de desarrollo con enfoque
basados en la gestién por

resulrados.

Mixto

L

17,000.00

primer y segundo trimestre

Analista de Recursos

Humanos |

31/12/2024

Recursos Humanos

1. Organizar fas actividades
semanales, quincenales,
mensuales y anuales para
contar con 2 . Coordinar el
proceso de induccion del
personal que ingrese a la
institucion 3, Revisar,
analizar y preparar
solicitudes de creaciones de
plazas y de incrementos

salariales con sus

Mixto

L

20,000.00

Primer trimestre
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